Guatemala, 30 de septiembre de 2022

Licenciada

Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada Barneond Martinez:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarie mi informe de
actividades realizadas correspondientes al Segundo producto, conforme a los alcances
establecidos en los términos de referencia, y los resultados esperados que a
continuacidon se detallan. Seguin conirato administrativo DGA-189-486-2022 de la

Direccidon General de las Artes y segtin resolucién nimero VC-DGA-084-2022.

Actividades Realizadas:

1. Conformé expedientes académicos del alumnado del Conservatorio Nacional de
Mdsica “German Alcantara”.

2. Elaboré informe del estado de los expedientes del alumnado del Conservatorio
Nacional de Musica “German Alcantara”.

3. Realicé procesos administrativos en tomno al registro de estudiantes. .

4. Realicé otras actividades que fueron asignadas pof la Direccién de Formacion
Artistica.

5. Realicé otras actividades afines al contrato que fueron asignadas por la

Autoridad superior.
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Informe del Segundo Producto

Recepcion de Planificaciones de docentes del cuario bimesire. Elaboracion de
expedientes digitales para revision preliminar de emisién de titulos de estudiantes
graduandos. Elaboracion de expedientes digitales para revision preliminar de emision

de titulos de estudiantes graduandos.
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ANnexos

e Informe de recepcion de Planificaciones de docentes del cuarto
bimestre.

e Informe de elaboracién y entrega de boletas de calificaciones
bimestrales a padres de familia

¢ Informe de elaboracion de expedientes digitales para revisién

preliminar de emision de titulos de estudiantes graduandos



INFORME DE RECEPCION DE PLANIFICACIONES DE DOCENTES DEL CUARTO BIMESTRE

Una planificacion docente es una herramienta pedagégica necesaria y util tanto
para cada docente como para la coordinacién académica de la Institucién, pues a
través de una planificacién docente puede apreciarse el recorrido que se tendra en la

formacién académica de los estudiantes durante un periodo determinado.

A partir del lunes 29 de agosto, se di¢ inicio a las evaluaciones bimestrales del
tercer bimestre del ciclo 2022, luego de las cuales se dara inicio al cuarto bimestre, por
lo cual se solicité a los docentes hacer llegar a la Coordinacion Académica sus

respectivas planificaciones para la unidad.

Para la recepcion de las planificaciones de docentes del cuarto bimestre se
utilizé un salén virtual de Classroom identificado como “COORDINACION” en el cual
cada docente se encuentra vinculado como “alumno” con el propésito de asignar sus
requerimientos como “tareas”, con fechas limite y revisién. Por lo cual, el dia viernes 2
de septiembre fue creada la tarea “Planificacién del cuarto periodo” en la cual se
brindan las instrucciones para entregar el mismo, indicando que la fecha limite es el dia

miércoles 7 de septiembre de 2022.
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INFORME DE ELABORACION Y ENTREGA DE BOLETAS DE CALIFICACIONES
BIMESTRALES A PADRES DE FAMILIA

Utilizando como base el reporte consolidado de Calificaciones 2022, generado
por los reportes de calificaciones bimestrales de cada docente, se elaboré un formato
para “Boleta de Calificaciones Bimestrales 2022 el cual exirae autométicamente los

registros académicos bimestrales de un estudiante, al indicar su nimerc de camé.

CONSERVATORIO ! "
NACIONAL DE MUSICA | Bimestrales 2022

GERRAN ALCANTARS

rE:oonmmcndN PEDAGOGICﬁj

T | Boleta de Calificaciones
“r

{Camé 190035
‘ Apellidos y Nombres: Jalal Tun . Danny Horacio

I PLAN DIARIO |Especialidad: Guitarra
(CONSERVATORIO NACIONAL DE MUSIC Grado: Segundo
Nombre del Curso Bim 1[ Bim 2| Bim 3| Bim 4| Promed:ol Docente a cargo

Lectoescritura Musical 1l i 95 { 90 i 100 i O 71 iGarcia Recinos. Byron Abraham
Lectura y Percepcién Musical "B" i 0 i 88 i 8% o 65  iTzul Véliz. Walter Baudilio
Conjunto Coral Ii "B" i o1 {100 | o8 o 72 iGémez Texaj. Carlos Otoniel
Colectiva instrumento If (Ensambles) P51 o2 87 0 50  iDel Cid Istupe, Gerber Baudilio
Guitarra i P52 i 62 i 63 0 44 !Awarez Tomds, Heriberto Adsn Sily
Piano Complementario | { 200 { 100 ; 100 0 75  iQuezada Monzén, Guillerme Vinicio
La escaia de caificaciones ¢s do cerg {0} acion {100] puntos. La nota minima para Sprovar Cada curse os de sesenta ([80)

Fecha y Hora de generacion de esta boleta: 21/09/2022 14:51:06

Conservaterio Nacional de Mdsica “German Alcantara” | 3r2. avenida 4-61, zona 1] cnmdiario@gmail.com | Tel: 2232-8726

La elaboracién de éstos formatos y la recolecciéon de la informacién académica
bimestral es realizada a través de la aplicacion en linea de Google Sheet, la cual
permite realizar una conexién al entomo de correo elecirénico de Gmail. Por lo que a
través de la programacion de una extensién dentro del mismo archivo se automatizé el

envio de las boletas bimestrales de cada alumno a una direccién de correo electrénico
especifica.

El dia lunes 12 de septiembre se llevd a cabo el envio automatico de las boletas
de calificaciones bimestrales al correo electrénico registrado de cada estudiante activo.

Indicando que si existia alguna duda en relacién a sus calificaciones deberia resolver
primeramente con su docente asignado.



Calificaciones Tercer Bimestre 2022 =

cnmdiariocoerdinacion2@gmail.com & i Sepn BN oo Gdizg Y &

Estimados padres de familia

Reciba un cordiel salude del Conservatorio Nacional de Musica 'Garman Alcantara’ Por aste medio s2 hace entrsga ds las calificacionss finales de! tercer bimestre
2022 del estudiante Péraz Barrios, Walfre Ramiro

Si tiena dudas sobre los resultades reportados. debe solicitar retroalimentacion a su maestro asignado. a ravés de comreo electrénico con copia a
“ncesrdinacion@gmail com para recibir una respuesta.

Si desaas recibir una boleta ¢ calificaciones provisional {si tu docente corrige una calfificacion] puades willizar &l sigulente formulario para solicitario

mttasfarmie el AakzL Y Ty FSunioll

Saludes cordiales

=, Er i —
= 4
1= 2

Paralelamente al envio de las boletas de calificaciones bimestrales, se desarrolld
también un formulario de Google, a través del cual, cualquier padre de familia o
estudiante activo puede solicitar el envio provisional de su boleta de calificaciones

bimestrales. Este formulario es util para cubrir las siguientes situaciones:

e FEl alumno o padre de familia tiene registrado un correo electrénico erréneo u
obsoleto en nuestra base de datos.

e El docente debe realizar alguna correccion al registro de la calificacién.

Para utilizar éste formulario solamente es necesario indicar el correo electrénico
donde se desea recibir la boleta, el nimero de camé del estudiante activo y el nombre

completo del estudiante, este Gltimo es un campo opcional.

De forma similar al envio de boletas de calificaciones bimestrales 2022, también
se programo una extension a éste formulario para que el envio de la boleta provisional
sea automatico, sin afectar las tareas regulares del personal de la Coordinacién
Académica del Conservatorio Nacional de Misica “German Alcantara” y conformando

una herramienta de transparencia hacia nuestros alumnos y padres de familia.



solicituu tle Boleta Bimestral

COMEERYATORIC
\ HAC rm_'e-u‘; A
'~.-H.

Envio de boleta de calificaciones 2022

traves de este formularic pusces solicitar 2l envio de w beoleta de calificaciones 2022,
con los reportes de calificaciones actuales de tus masstros asignados.
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INFORME DE ELABORACION DE EXPEDIENTES DIGITALES PARA REVISION
PRELIMINAR DE EMISION DE TITULOS DE ESTUDIANTES GRADUANDOS

Seguln el Calendario Escolar 2022 publicado en el Acuerdo Ministerial Nimero
1328-2021, la recepcion de expedientes digitales para revision preliminar de emision de
titulos y diplomas de Escuelas de Arte, y Conservatorios de Mdsica publicos, privados y
municipales de estudiantes graduandos; debe realizarse del 8 al 16 de septiembre del
2022.

Por éste motivo se realizé la conformacion digital de los expedientes digitales
para emision de titulos de los estudiantes que han culminado con su proceso formativo
en las carreras de Bachilleraio en Arte con especializacion es un Instrumento y
Bachillerato en Musica con especializacion en un Instrumento, conformando cada

expediente digital con los siguientes documentos:

e Constancia de Cierre de Pénsum
e Certificacion General de Cursos (cierre de Pénsum)

e Certificaciones de Cursos por ano

Adicionalmente se les solicité a los estudiantes graduados y en proceso de
graduacion que entregaran fisicamente en la direccion del Conservatorio Nacional de
Mdusica una copia legible de su DPI y dos fotografias tamafio pasaporte, impresas en

blanco y negro y en papel Mate.

Esto se llevd a cabo con el propésito de anticipar la enirega fisica de los
expedientes para impresion de Titulo de los estudiantes que ya finalizaron su proceso

formativo, asi como de los que ya se encuentran en proceso de graduacion.

De esta forma se presentd el informe de recepcidon de Planificaciones de
docentes del cuarto bimestre; elaboracion y entrega de boletas de calificaciones
bimestrales a padres de familia y elaboracion de expedientes digitales para revision
preliminar de emision de titulos de estudiantes graduandos.
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